電子資源檢索小秘訣

	開

始
	確認主題
· 以問句或陳述方式界定主題

· 設定可能的限制條件：如地理區域、特定時間、年齡等

· 決定希望得到的資訊量
	界定概念
· 找出與你檢索的相關詞彙有哪些？

· 是否對特定作者的著作感興趣？

· 是否已知與主題相關之期刊有哪些？
	選擇資料庫
· 確認資料庫涵蓋主題範圍

· 確認資料庫是否收錄主題領域相關之重要期刊

· 參考資料庫說明簡介

或
請教館員推薦適用之資料庫
· 詢問圖書館辦公室
· 電話詢問：分機 6502
· e-mail 詢問：mcchen1@ctc.edu.tw


	檢索前奏曲
	擬定您的檢索策略
· 確定檢索詞彙：列出特定詞彙、同義詞、廣義詞，並可參考相關工具，如索引典、字/辭典、分類表和主題表
· 建立檢索策略：利用AND組合詞彙、以OR串連同義詞和不同的拼法，並決定是否以作者、出版者或年代等條件加以限制
· 設定檢索結果呈現方式：可選擇依時間、相關性或其他條件排列
	或
	開始檢索

· 直接進行檢索，並修正檢索策略
· 若幸運地，您手邊已有一些文獻資料，可據以找出其他相關文獻和檢索途徑
    (查閱手邊文章中的關鍵字，找出更
      多的檢索詞彙

    (以作者名字進行檢索，以找到同一
      作者的其他文章及合著者姓名
    (檢視文章中所附的參考書目，從中篩
      選相關文獻

	進行檢索
 (對操作方法不熟悉時，可參閱各資料庫操作學習指南)


	分析檢索結果
	滿意的結果

· 找到所需資訊，把結果列印、下載或透過 e-mail 傳輸
· 自檢索結果找出新的相關詞彙，重新另一檢索
· 線上取得相關文獻之全文
· 檢索到的結果若是書目資料，可利用其他全文資料庫取得全文，或透過館藏目錄、聯合目錄等系統，查詢館藏所在地
	不盡如人意的結果

	
	
	檢索結果不符合需要
· 檢查檢索詞彙是否正確
· 增加檢索詞彙的精確度：參考相關工具，如索引典、字/辭典、分類表、主題表等，並刪除錯誤的詞彙

· 檢查所檢索的資料庫：確認資料庫內容確實涵蓋所欲檢索的主題
	檢索結果過多
· 加以限定特定欄位，如：篇名、摘要等
· 修正檢索詞彙：參考相關工具，如索引典、字/辭典、分類表、主題表等
· 提高檢索策略的精確度：多用AND，少用OR
	檢索結果太少
· 檢查檢索詞彙是否正確
· 選用較為一般性的詞彙：參考相關工具，如索引典、字/辭典、分類表、主題表等
· 擴大檢索策略：少用AND，以OR串連同義詞和不同拼法

	
	
	再試一次


